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JUNTA DE FREGUESIA DE TORREIRA

MAPA DE PESSOAL
FREGUESIA DA TORREIRA Mapa de Pessoal
Municipio da Murtosa 2026

(Artigo 292 da Lei n.2 35/2014, de 20 de Junho na sua versdo atual)

Expedionts gors saminisraivo xpattank G, srpluo,
= en n N 3
Assistente Operacional Apoio logistico & populago: Taxas e Lwﬂ:. Posto de 1 (a)(b) [1]
Servigo do Posto de Comelos, Correios.
. : ; 2 (a)
Assistente Operacional Higiene, limpeza e espagos verdes. Limpezas e espagos verdes. 0
Conservagao do cemitério;
: , Higiene, limpeza; . .
Assistente Operacional Manutencdo de espagos verdes; Cemitérios, Higiene e Limpeza. 1(a) 0
Abertura de covatos/irasladagbes.
Efetuar o processamento de vencimentos e oulros abonos do pessoal e dos autarcas; efetuar os
procedimentos relativos As aquisiches necessarias ao normal funcionamento dos servigos, efetuar o
licenciamento de canidecs, nos lermos da legislagio em vigor, assegurar a gestdo financeira da|  Expediente Geral, Arquivo,
- autarguia, nos termos da legislagio em vigor, nomeadamente colaborar na alab-ura_q:!n do orgamento e Gasto fnanceira e
Assistente Técnico planos bem como as suas alteragbes e revisdes, elaborar os documentos contabilisticos e registo de contaiilatice. Tavies e 1(a) 1(c)

todas as operagbes contabilistica; assegurar o atendimento ao piblico e o atendimento telefonico, dar
seguimento a todas as solicitagBes administrativas do 6rgdo deliberativo; apoiar aos drgfos e servigos
da Junta, através da elaboragdo de documentos, assegurar o expediente geral, promover a divulgagio
das atividades da Junta; assegurar a gestdo de Cemitério; assegurar todo o Servigo do Posto de
Correios.

Licengas, Posto de Correios

{a) Por Tempo Indeterminado
{b) Posto de trabalho a cessar por motivos de reforma
(c) Por Termo Incerto
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FREGUESIA DA TORREIRA
Municipio da Murtosa

Deliberagéo do Orgao executivo,em [ 1 [ 1 225
Aprovado por Unanimidade

O Presidente: % Ll Z/ 2

O Secretario:_\=—#¢

e

O Tesoureiro:__. /ﬂ/é/{fyi / /(t L

Orgao deliberativo, em / /

Aprovado por:

D Unanimidade
D Maioria

Presidente da Mesa:
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